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Per presentar una sol·licitud: 

 

1.Obrir un compte a ECAS 

2.Donar d’alta la institució a l’URF  Obtenció 

del PIC 

3.Omplir el formulari de sol·licitud 

 

ECAS = European Commission Authentication System (Sistema 

d’autenticació de la Comissió Europea) 

URF = Unique Registration Facility (Servei de registre únic) 

PIC = Participant Identification Code (Codi d’identificació del participant) 
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1. Obrir un compte a ECAS 

• Primer pas necessari per obtenir el PIC de la institució sol·licitant  

• Manual d’ECAS disponible a: 

http://www.oapee.es/dctm/weboapee/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-

multilaterales-de-toi/2013/manual-usuario-

ecas.pdf?documentId=0901e72b8175a658  

(o buscar a Google: Manual ECAS OAPEE)   

 

• Enllaç per obrir el compte: https://webgate.ec.europa.eu/cas/  

• Procediment: 

• Facilitar informació bàsica, incloure una adreça de correu electrònic 

• Recepció d’un email amb l’enllaç per obtenir la contrasenya 
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2. Alta a URF i obtenció del PIC 

• És necessari disposar d’un compte   

• Manuals d’URF disponibles a: 

• Manual resumit en castellà: 

http://www.oapee.es/dctm/weboapee/pap/erasmus/convocatoria/2014/urfgui

a-rapida.pdf?documentId=0901e72b8179af2b     

(o buscar a Google Alta URF OAPEE) 

• Manual complet en anglès amb captures de pantalla: 

http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf  

• Enllaç per donar-se d’alta: 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html  
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2. Alta a URF i obtenció del PIC 

Procediment: 

• Login amb les dades del compte ECAS 

• Introducció del NIF de la institució (VAT number) 

• Introducció d’informació de la institució (naturalesa, data de creació, dades de 

contacte, etc.) 

• Pujar documents: 

• Formulari d’entitat legal: descarregable des de 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/le

gal_entities_en.cfm  

• Fitxa d’identificación financera (antiga fitxa de tercers): descarregable des 

de 

http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fina

ncial_id_en.cfm  

• Verificació de la capacitat financera (projectes > 60.000 €) 

• Al validar les dades s’obté la confirmació del registre i el codi PIC 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• Esborrany (draft) del formulari disponible a 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/documents/form/strategic_partnerships_vet_en.pdf  

• Es necessita el codi PIC de la institució sol·licitant i de les associades (projectes 

KA2) 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• Es pot afegir informació en alguns apartats del formulari (més socis, més 

mobilitats, més productes, …) fent clic en el botó corresponent: 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• S’hauran d’afegir al formulari els documents que s’indiquen a l’apartat Checklist 

prèviament impresos i escanejats: 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• Un cop completat el formulari: 

• S’ha de validar per comprovar que tots els camps obligatoris s’han 

complimentat. 

• S’ha d’enviar online. 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• Un cop completat el formulari: 

• Després de fer l’enviament online apareixerà un hashcode alfanumèric al 

final de totes les pàgines: 
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3. Redacció del formulari de sol·licitud 

• En cas de problemes amb l’enviament online, es pot enviar el formulari a l’OAPEE 

per correu electrònic   

• El formulari s’ha d’haver validat prèviament i ha d’incloure tots els camps obligatoris 

i els arxius adjunts que calgui. 

• L’enviament postal del formulari imprès no és vàlid 
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• Pàgina xtec 
 http://www.xtec.cat/web/projectes/projectes  

 

• Pàgina web de la Comissió Europea: 
      http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/index_en.htm 

 

 

• Pàgina web de l‘Agència Nacional, OAPEE: 
 http://www.oapee.es 

Enllaços 



 Per a projectes relacionats amb Escola, Institut i Batxillerat  (PAP: Comenius, 
Grundtvig, Comenius Regio) 

     Subdirecció general de Llengua i Plurilingüisme 

     Correu electrònic: pap@xtec.cat 

 

 Per a projectes relacionats amb Ensenyaments Professionals  i de Règim Especial 
(PAP: Leonardo i Erasmus)  

     D.G. de Formació Professional Inicial i Ensenyaments de Règim Especial 

      Correu electrònic: mobilitatfp.ensenyament@gencat.cat 

Unitats de referència al Departament d’Ensenyament 


